


Wil jij dit doen als je aan je mailbox
denkt?
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Durf ik die
onderste mail
nog
beantwoorden?



Rust (in ons hoofd)




S - £ Zoeken B - 8 X

Bestand  Start  Verzenden/ontvangen Map  Beeld Help

[ Nieuwe e-mail

Prioriteit  Overige OpVan~v |

s Favorieten Overige: nieuw bericht (1)
Gondola Magazine
Verzonden items

i B Van Onderwer, Ontvangen G.. Categorieén Vermeldin
Postvak IN 1 & CN . . - . -
= Er zijn geen items die hier kunnen worden weergegeven.
WP3 Living labs 21
Verwijderde items 2018
w Archief
Wijnbouw
BB 1

Belangenbehartiging
Crop explore
v Agrilink 31
1st periodic report

2nd periodic report
3rd periodic report 15
pamplona
Riga
WP1
WP2 enquéte 1
> WP3 Living labs 21
WP4 7
WP5 12
WP6 25
Agro Forestry Vlaio 3
Appels tot medicijn
Buurtsuper

Cel Bedrijfsontwikkeling 21

= B R g -

£

ltems: 3 Ongelezen: 1 ﬂ Herinneringen: 187 Alle mappen zijn bijgewerkt.  Verbonden met: Microsoft Exchange i}

iR O Typ hier om te zoeken O =i — ﬁ e g o e A || e 3 [~ x ..— 9 ‘8“(: A %2 & 99 ND e E?'
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3 dingen onthouden

Streven naar maximaal 1 pagina inbox
Niks onthouden

Combinatie kalender en mailbox is alles wat je nodig hebt

BOEREN
BOND



Inhoud

Proces
Tips

Groter kader

BOEREN
BOND



Poll: wie neemt er deel aan deze lunchdate?

Akkerbouw
Fruit
Groenten
Melkvee
Pluimvee
Sierteelt
Varkens
Vleesvee

BOEREN
BOND Anders



Specifieke context

Landbouw: werk en privé sterk verweven
Outlook

Aard van werk

BOEREN
BOND
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Mails verwerken met gebruik van agenda

Deleten,
Doorsturen,

Bijhouden in map
of Actie?

Actie: < 1 minuut:

doe nu, > 1
minuut: plan
afspraakin

Plak mail in
afspraak

Classeer mail in
map (weg uit
inbox)

BOEREN
BOND

agenda
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Mails verwerken met gebruik van agenda

Deleten,
Doorsturen,

Bijhouden in map
of Actie?

Actie: < 1 minuut:

doe nu, > 1
minuut: plan
afspraakin

Plak mail in
afspraak

Classeer mail in
map (weg uit
inbox)

BOEREN
BOND

agenda
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Poll: wanneer lees jij je mails?

BOEREN
BOND

Onmiddellijk, ik krijg een waarschuwing
1x per dag
Tussen het werk door

Ik lees geen mails, geen tijd
Anders




Je zit thuis ook niet de hele tijd in je
brievenbus om te zien of er al post is

BOEREN
BOND



Wanneer mails lezen

Wanneer het je uit je concentratie kan halen

* ‘s Ochtends vroeg: is er iets binnengekomen wat direct aandacht vraagt?
* Na elke taak even (pauze tussen 2 taken, als ik niet zo geconcentreerd ben)
* Aan het einde van de dag: <1 pagina inbox

» Geen pop-ups, geen “pingggg”

15



©

ﬁh Info

Openen

Opslaan als

Bijlagen
opslaan

Afdrukken

Office-account

Feedback

Opties

Afsluiten

Microsoft Exchange

—|— Account toevoegen

e

Accountinstellingen

w

-]

Automatische
antwoorden

T2

<

Hulpprogramma
i

il

Regels en
waarschuwingen beheren

£

COM-invoegtoepassingen
beheren

AR

iR O Typ hier om te zoeken

Postvak IN - melanie.van.raalj@Boerenbond.be - Outlook

Accountgegevens

melanie.van.raaij@Boerenbond.be

Accountinstellingen

Instellingen voor dit account wijzigen of meer
verbindingen instellen.

®  Toegang tot uw account op internet.
https://foutlock.office365.com/..erenbond.be

®  Qutlook-app voor i0S of Android downloaden

Automatische antwoorden (bij afwezigheid)

Met automatische antwoorden kunt u anderen laten weten dat u afwezig
of op vakantie bent, of dat u niet op e-mailberichten kunt reageren.

Postvakinstellingen

De grootte van uw postvak beheren door Verwijderde items leeg te
maken en te archiveren.

® 81,5 GB van 99 GB beschikbaar

Regels en waarschuwingen

Gebruik Regels en waarschuwingen om uw binnenkomende e-
mailberichten te organiseren en updates te ontvangen wanneer items
worden toegevoegd, gewijzigd of verwijderd.

Langzame en uitgeschakelde COM-
invoegtoepassingen

Beheer COM-invoegtoepassingen die van invioed zijn op uw Qutlook-
ernvaring.

Invoegtoepassingen beheren

O 5 I @ € =™ ) BN 5 © [e3
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-
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/O Zoeken

Bestand  Start  Verzenden/ontvangen Map  Beeld Help
<

Eﬂ_ Nieuwe e-mail P Opties voor Outlook

“WF ILVO x ISP

- . e w - . <
@ De instellingen wijzigen voor berichten die u maakt en ontvangt. Beeck <gil@foor n

anie Van Raaij 15:35
Berichten opstellen Van Droogenbroeck; @ Loick Bekaert;

Markey
/[ De bewerkinstellingen voor berichten wijzigen. Editoropties...

Berichten in deze opmaak opstellen | HTML hd

v Favorieten WE Algemeen

Verzonden tems il

Postvak IN = Agenda
~ Vanda:

WP3 Living labs Groepen

Verwijderde items

Personen s afkomstig van buiten de organisatie. Klik niet op

O Welbevinden bijlagen, tenzij je deze mail verwacht en de afzender

Taken

Opleiding door collega's abc [_] Altijd spelling controleren voor verzenden ‘ Spelling en AutoCorrectie... ‘

Zoeken
Procesoptimalisatie 1 Tekst van corspronkelijk bericht negeren bij beantwoorden of doorsturen

— Taal
Productontwikkeling en Afzet 2
| | Handtekeningen voor berichten maken of wijzigen. Handtekeningen...

in/grof idee over jullie workshop op het

~ Projectoproepen en goed... 19 WG 2= T zouden het tegen morgen moeten weten!

FRESHLY Geavanceerd

Opleidng Lint aanpassen

Aa Briefpapier gebruiken om standaardlettertypen en stijlen, kleuren en achtergronden te wijzigen. ‘ Briefpapier en lettertypen... ‘

Projecten Sierteelt
Praktisch (2.0}

Werkbalk Snelle toegang

at 6:06 PM Gil Op de Beeck
rote:

Invoegtoepassingen Outlook-deelvensters

Successen

’

Vertrouwenscentrum

i Aanpassen hoe items worden gemarkeerd als Gelezen bij het gebruik van het leesvenster.

Teamoverleg Leesvenster...

Tweedaagse aten bezinken. We zijn redelijk laat voor een

D erkingsverband. Kunnen we volgende

aken wanneer we de workshop bespreken!

Valusect 4

Van Zaadje tot Bord De Winni... Fd Wanneer nieuwe berichten binnenkomen:

[] Een geluid afspelen

Visie 1
[ ] Weergave van de muisaanwijzer kort wijzigen
Vlaamse voeding

VLIF

[] Een pictogram van een envelop weergeven op de taakbalk

[ Een waarschuwing op het bureaublad weergeven 022 at 12:11 PM Melanie Van Raaij

Voeding @ boerenbond.be> wrote:

keren (kan gevolgen hebben voor de prestaties)
Voedsel verbindt boer en b... 2
Vorming aan landbouwers 25 Opschoning van gesprekken
ZEROW 7 Annuleren

TEROWAT (Y

Ifrdaad niet over de samenwerkingsstructuur
gesproken. Bekijk het rustig en we kijken uit naar jullie
= RQ | 3 voorstel naar ons toe mbt de workshop van 90 minuten er|1 II‘E

ltems: &  Ongelezen: 4 ﬂ Herinneringen: 142 Alle mappen zijn bijgewerkt.  Verbonden met: Microsoft Exchange @ -————+ 100%

. — ] f L
> hier om te zoeken i ®© X F & 0 ND %
Typ hier om te zoeken ) 12) o 5




Mails verwerken met gebruik van agenda

Deleten,
Doorsturen,

Bijhouden in map
of Actie?

Actie: < 1 minuut:

doe nu, > 1
minuut: plan
afspraakin

Plak mail in
afspraak

Classeer mail in
map (weg uit
inbox)

BOEREN
BOND

agenda
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@Jv

/O Zoeken

Bestand  Start Verzenden/ontvangen Map Beeld Help

L3 Nieuwe e-mail

~ Favorieten
Postvak IN 12
WP3 Liyi g labs 45
Verzd iden items

Ve wijderde... 2090

Operationele... 10
OG Welbevinden 2
Opleiding door c...
Procesoptimalisatie
Productontwikk... 4
~ Projectoproep... 24
FRESHLY ]
Opleidng 5
Projecten Sierteelt
Praktisch (2.0} 12
Sociale innovatie...
Successen 5
Teamoverleg
Tweedaagse
Valusect 2
Van 7aadje tot Bo...
Visie 3
Vlaamse voeding
Veoeding
Voedsel verbin... 4

Vorming aan I... 26

[~

£
Prioriteit Overige
1% 3 @ van Onder
v Vandaag

Christine C... Kunnen jullie Melanie opbellen «
Beste Dank u. Indien er nog vragen of onduidelij

Nele Lauwers FW: Van harte welkom op de 100%
Hallo Zelf ga ik hier niet naartoe (hoeve- en stree

v\ \VWorige week

Eveline Dries... FW: Uitnodiging event Bio-Planet: t
Dag collega's, Ter info @ Ikzelf schrijf in voor di

v T e weken geleden

Nathalie Ber... RE: REGISTRATIOM CPEN: FACCE £
Dag Melanie, Ons project komt op 29 sept om 2

Ongelezen: 12 S\ Herinneringen: 241

L/ hig

om te zoeken

/O Zoeken

Bestand  Start Verzenden/ontvangen Map  Bee
L3 Nieuwe e-mail

v Favorieten

Verzonden items
Postvak IN
WP3 Living labs

Verwijderde items

I

v Archief
iinbo In nieuw venster openen

Nieuwe map...

Map kopiéren

Alles markeren als gelezen
Map opschonen
Alles verwijderen
Toevoegen aan Favorieten
Submappen sorteren van A naar Z
Omhoog
Omlaag
Eigenschappen...
Appels tot medicijn

Buurtsuper

Cel Bedrijfsontwikkeling 21
= AR

lterns: 14 ﬂ Herinneringen: 197

19



Mapjes in mailbox

Maak mapjes die voor jou relevant en logisch zijn = snel terugvinden
Idem voor submapjes

Niet teveel mapjes/submapjes

Check relevantie mapjes = splitsen/samenvoegen

Als iets compleet is afgewerkt = folder op de pc > map deleten

BOEREN 20
BOND



Mails verwerken met gebruik van agenda

Actie: < 1 minuut:
doe nu, > 1
minuut: plan
afspraakin
agenda

Deleten,

Classeer mail in
Doorsturen,

map (weg uit
inbox)

Plak mail in
afspraak

Bijhouden in map
of Actie?

mailverkeer plannen en uitvoeren

BOEREN 21
BOND



De 10 geboden voor mailverkeer -1t/m 5

Ga na of mail beste manier om te antwoorden: telefoon = bespreken, mail = informeren, bevestigen)

Volg zo weinig mogelijk brievenbussen op: niet nodig om bereikbaar te zijn via mail en sms en
Whatsapp en Facebook.. Laat weten welke manier voor jou beste werkt

Antwoord tijdig: klanten in 24u, anderen kunnen iets langer wachten - dringend, dan bellen ze
wel

Verlies geen tijd met mails met ellenlange historiek zonder uitleg, mail terug: waar gaat dit over,
wat verwacht je van mij

)«

Zet in titel wat er verwacht wordt: (“ter informatie: ..., “..... - jouw actie nodig”, ...)




De 10 geboden voor mailverkeer - 6 t/m 10

Als je in cc staat, wordt er geen actie van jou verwacht: mail deleten of bijhouden in map

Wees consequent in je titels: een antwoord op een mail = dezelfde titel, ander onderwerp =
andere titel

Ga na of standaard mails iets voor jou is: zorg voor een mapje met standaard mails
Stel waar relevant regels en prioriteiten in: mails van X = direct naar map Y etc.

Stel een goeie out-of-office in




Mails verwerken met gebruik van agenda

Actie: < 1 minuut:
doe nu, > 1
minuut: plan
afspraakin
agenda

Deleten,

Classeer mail in
Doorsturen,

map (weg uit
inbox)

Plak mail in
afspraak

Bijhouden in map
of Actie?

mailverkeer plannen en uitvoeren

BOEREN 24
BOND



25

Poll: hoe houd jij bij wat je allemaal moet doen?

Het zit allemaal in mijn hoofd

Ik maak lijstjes op papier

Post-its!

Ik gel

|

bruik mijn ¢

K ge

[k houd niks bij, dat doet iemand anders voor me

BOEREN

BOND

igitale agenda/kalender

oruik mijn d

igitale takenlijst van mailbox software
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Bestand

™~

ltems: 28

/O Zoeken

p hier om te zoeken

21:52

= — a X
Start  Verzenden/ontvangen Map Beeld Help  Afspraak
£ YeELE e dnddad 3 org donderdad +on
Vandaag <H > ebrua 0 i d pord-Ho d \ [+ | Dag
D U
0 DO A ZO dinsdag woensdag donderdag vrijdag zaterdag zondag maandag
- 15 16 17 18 19 20 21
: 0
8 0 0
rs
rollen papier brainstorm 0G
A2A2 meenemen
9:00 voorbereiding Crop Explore uitwerken notities Farmwell Dienstvergad Optiberry || weerbaarheid
U2 workshop retail (kristof moet van 14/2 en presentatie ering ....................................... R P PR report Sierteelt
0 DO A 0 zeggen waar nadruk op moet bekijken Boerenbond Classe grec Basile +
liggen) Provinciehuis alexandre.dellatolas@bnl.engie.c
10:00 0G weerbaarheid: aanpak - - om
" Provincieplein
................ prak‘hgch WP2 1 Leuven
0 BB, Diestsevest 40, Leuven I\.:'19r‘tine
n - 0 11:00 Melanie Van Raaj Tilkens
: O || o
. 12:00 o8 I Siertelers en Keten Sterk2 in 0]
6 i : (0
13:00 vorming Feedback geven aan afnemers workshop A2A2
lunchboxbeh KipEi (Aveve, KIPEi, retail
¥ el s eer Coolbeans) voorbereiden
+ + +
e 14:00
otte Cobbaert M I S . I B 0 | O o SOt 5 O
0 15:00 vorming lunchdate centro + ] Commu |
....................................................... + et et et ettt et btttk nnnsnnsnnensneeneennee] [ B ledenad nicatie
3 0] min
e Driese 16:00 ]
2 Wille I Basile ki O o o
de moorte 17:00
-
Basiledjembé 0 1 |
Devae Melanie o 5
oe 18:00 Basile karate
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ Eikenstraat 8 - Antwerp, Belgium
0 a Melanie Van Raaij o0
19:00 Mel.ame -
Brolacts,
.Q. Herinneringen: 195 Alle mappen zijn bijgewerkt.  Verbonden met: Microsoft Exchange imi| -————+ 100%

15/02/2022



Plan ALLES in agenda [ |“°°

An Deneffe

PA AgriLink en extended

Overleg met iemand § abstract

Voorbereiding voor overleg met iemand/evenement
Aantekeningen voor jezelf (bijvoorbeeld vragen voor overleg) = plan die in nieuwe afspraak naast afspraak overleg
Herinnering voor jezelf dat je iemand moet bellen

Al je werk/taken, dus ook “Mails lezen/Administratie”

Zaken die er meestal bij inschieten: tijd om actualiteiten te lezen indien relevante nieuwsbrieven

Zaken die moeten gebeuren die niet via mailbox binnenkomen overleg met partner over school.., opvolging overleg

Ontspanning

BOEREN 27



;3 Zoeken &3 — ] X

<l

Ly @ = Naamloos - Afspraak = - O X

E Nieuwe g Bestand  Afspraak Planningassistent Invoegen  Tekst opmaken  Controleren  Help Q Vertel wat u wilt doen k Week e E Planningsweergave

5

]m —> v | & Teams-vergadering ‘ fQ.I: ‘E .Bezet D, W ‘ ‘ oo

4 september

< Vandaag 28, Morgen J@ donderdag
v
25°C/15°C T 26°C/16°C T 24°C/18°C [£] Dag

ym, Noord-Holland ~
MA DI WO DO

30 31 1 2 ud Titel check of Bart al antwoord gegeven heeft

21 22 23 - ; -
laurens jarig o leen (projectcel) jarig
27 28 29 30 Eindtijd do 16/059/2021 (51§ 1430 M O Terugkerend maken | |
oktober 2 Locatie

MA DI WO DO

11 12 13 14
18 19 20 21
25 26 27 28
1 2 3 4
H P - Siertel
P - irricoli

H P - Seloco
P - Waste:

H P - Selova

B A - Ledeni

H D - Archie

W D - Archie, gedeelde map - . Agenda

D - Archief -... 17:00
= - Basile djembé
l D - Archief -... Melanie Van Raaij
Il D - Archief -...
Eikenstraat & - Antwerp, Belgium
D - ISP - AKI... Melanie Van Raaij o0

Items: 21 ﬂ Herinneringen: 194 Alle mappen zijn bijgewerkt.  Verbonden met: Microsoft Exchange @Weergave—instelﬁngen @ -—F—+

iR O Typ hier om te zoeken Hi - ﬂ e m ) & X L R % os a o e 88 =

7/08/2021




Wees realistisch in plannen

Plan voldoende tijd in voor je taken

Eerder klaar, des te beter

Later klaar, efficienter werken voor vig taak: hoeveel tijd heb ik nog, wat kan ik doen?
Indien niet af, direct opnieuw plannen in agenda

Plan naar deadline, maar genoeg op tijd

Spreid zware taken over de ganse week, niet alles op 1 dag, lukt toch niet

Lastige zaken/zaken die concentratie vragen: op de momenten met meeste energie

Laat indien mogelijk ook ruimte vrij in agenda -




En doe wat er in je kalender staat!

» Zonder nadenken
* Je mag binnen 1 dag wel schuiven

* Vier einde van een (lastige) taak met een
beloning: chocola, even de tuin in, ...

- Alles afgewerkt hebben geeft goed gevoel!

BOEREN
BOND



Mails verwerken met gebruik van agenda

Deleten,
Doorsturen,

Bijhouden in map
of Actie?

Actie: < 1 minuut:

doe nu, > 1
minuut: plan
afspraakin

Plak mail in
afspraak

Classeer mail in
map (weg uit
inbox)

BOEREN
BOND

agenda

31



Bekijken mail Héloise - Afspraak

Bestand  Afspraak Invoegen  Tekenen  Tekst opmaken  Controleren Help  Boerenbond Q Vertel wat u wilt doen
[ilj Bestand ~ @ Handtekening @ Tabel v | [~d Afbeeldingen ~ 'rm_; Schermopname ~ rC)V '{8 ) ~ | %@ Koppeling ~ Snelonderdelen v <] WordArt ~ E:l Object ‘ () symbool ~ .
w

Deze afspraak valt samen met een andere afspraak in uw agenda. Invoegen
Visitekaartje >
Titel Bekijken rapport Héloise B Agend
Agenda...
Opslaan B :
en Begintijd vr 3/09/2021 E ; B Heledag M *# Tijdzones Item bijvoegen 7 outlook-item
sluiten Een ander Qutlook-item aan dit item Relevant
Eindtijd vr 3/09/2021 E < Terugkerend maken bijvoegen.
=
Locatie
Ilustraties
B
Koppelingen
Tekst
[A] >
4 A >
In gedeelde map ) Agenda F‘
=
S Symbolen
haal servergegevens op
laatst bijgewerkt op 5/02/2021 14:41:1% ﬂ >
tijdsregistratie  dienstbetoon A=
uitvoering van (=activiteit) | v| structuur | vl -
persoonlijk trefwoord | e | + - dossier | ~ | -
locatie | ? [standplaats ~ | | v o+ ] - mandaat | v] -
lid |- project | > | -
klant | V| -
T | . A = A 16:21
-l © Typ hier om te zoeken f ) - ( P : U ENIDL




=] L_'/\ QJ /]\ \l/ @j v ¥ AgriLink Bekijken rapport Héloise WP4 E workshop - Afspraak

Bestand  Afspraak Planningassistent Invoegen Tekenen  Tekst opmaken Controleren Help  Boerenbond Q@ Vertel wat u wilt doen

W o | & | O |SvewcmscBion | & | BB Om | Q| [ | @ | B

| Hoge urgentie

Verwijderen - rsturen Teams? Df:elne_mers .Q.Herinnering: Terugloeerpatroon Categoriseren * _ Dicteren | Insluitende Notltles_bu Sjablonen
vergadering uitnodigen ¥ J, Lage urgentie lezer vergadering | weergeven

Acties Teams-vergadering | Deelnemers Opties Codes Spraak Insluitend OneNote Mijn sjablonen

@ Titel AgriLink Bekijken rapport Héloise WP4 E workshop

Opslaan

en Begintijd vr 3/09/2021 ] m Brussel, Kopenhagen, b v BN [WEFEIEGES! # Tijdzones
Eindtijd vr 3/09/2021 E Brussel, Kopenhagen, b v ISR =t Bl
——

e workshop LL & public policies o
Outlook-item

sluiten

Handige ruimte om ideeén etc. te noteren

Je kunt ook jezelf mails sturen met nieuwe ideeén en die dan in de
afspraak plakken

In gedeelde map ) Agenda

haal servergegevens op %

. = \ . 22:18
O e e e ] e i (= Fo P+ 4 x 1
A2 Typ hier om te zoeken \ i = 15/02/2022 EB




eo%vﬁv /OZoeken

Bestand  Start Verzenden/ontvangen ~Map Beeld Help  Afspraak
<

- Ni beurteni
-4 Niewwe gebeurtenis 15 - 21 februari 2022

februari 2022
DI WO DO VR ZA dinsdag

woensdag

donderdag
12°C/e"C

donderdag vrijdag aandag

1 2 3 4 5
8 9 1 12
15 16 18 19

15 16

17 18 1

22 25 26

rollen papier brainstorm 0G
................ AZA2 meenemen

voorbereiding Crop Explore
maart 2022 N workshop retail (kristof moet
DI WO DO VR zeggen waar nadruk op moet

oG id- liggen)

| 2 4
7 8 9 1 2 BE, Diestsevest 40, Leuven

vela an Raa

14 15 16 18
21 22 23 25
28 29 30 3 1
4 5 6 8

vorming Feedback geven aan afnemers

O lunchboxbeh | KipEi (Aveve, KIPEi,
B Anne-Marie Vangeenber... — Coolbeans)

=5

Il Betty Van Eyken *

H Charlotte Cobbaert

H Diana Goris vorming lunchdate
....................................... 2=

H Ellie Mineur

I Eveline Driesen

Bl Gemma Willems

Il Gert Van de moortel

; Basile djembé .. 8
Il Gwen Schoevaerts Melanie o, &

uitwerken notities Farmwell Dienstvergad
van 14/2 en presentatie -2 I e T S - Sierteelt
bekijken Boerenbond
+ Provinciehuis, ——
@ Provincieplein
......................................................................... 1, Leuven
Martine
Tilkens

I Jana Roels 18:00

=

O] o
Siertelers en Keten Sterk2 in @J
works
retailf 2 [ $ N 090 00 B 090909090 ]
voorh
+
eaniatie v Veala st @J B F 41 | D 0 B0 B ]
centro + § Commu ]
ledenad § nicatie
1] min
Basile ki 0 o0 o
ile karate
.......................................................................................................................... 1kenstraat 8 - Antwerp, Belg[um
elanie Van Raaij o0
-
- —+ 100%

21:52

15/02/2022 E?'



Mails verwerken met gebruik van agenda

Deleten,
Doorsturen,

Bijhouden in map
of Actie?

Actie: < 1 minuut:

doe nu, > 1
minuut: plan
afspraakin

Plak mail in
afspraak

Classeer mail in
map (weg uit
inbox)

BOEREN
BOND

agenda

35



A = ,Q Zoeken

Bestand  Start  Verzenden/ontvangen Map Beeld Help

CF Nieuwe e-mail Prioriteit Overige

Sleep naar map «Favorieten v;

Postvak IN 12

- Christine C... Kunnen jullie Melanie opbellen «
WP3 Liygig labs 45 Beste Dank u. Indien er nog vragen of onduidelij

Verzgfiden items Mele Lauwers FW: Van harte welkom op de 100%

Ve wijderde... 2090 Hallo Zelf ga ik hier niet naartoe (hoeve- en stree
. v\ Worige week
Operationele... 10 .
Eveline Dries... FW: Uitnodiging event Bio-Planet: t

OG Welbevinden 2 Dag collega's, Ter info (&) lkzelf schrif in voor di

Opleiding door c...

~ Tv e weken geleden

Procesoptimalisatie Nathalie Ber... RE: REGISTRATION OPEN: FACCE ¢
Productontwikk.. 4 Dag Melanie, Ons project komt op 28 sept om 9

~ Projectoproep... 24
FRESHLY 3

QOpleidng 5
Projecten Sierteelt
Praktisch (2.0) 12
Sociale innovatie...
Successen 5
Teamoverleg
Tweedaagse
Valusect 2
Van Zaadje tot Bo...
Visie 3
Vlaamse voeding
Voeding
\oedsel verbin... 4

Vorming aan l... 26

=
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Bestand  Start  Verzenden/ontvangen Map  Beeld Help

[ Nieuwe e-mail

Prioriteit  Overige OpVan~v |

s Favorieten Overige: nieuw bericht (1)
Gondola Magazine
Verzonden items

i B Van Onderwer, Ontvangen G.. Categorieén Vermeldin
Postvak IN 1 & CN . . - . -
= Er zijn geen items die hier kunnen worden weergegeven.
WP3 Living labs 21
Verwijderde items 2018
w Archief
Wijnbouw
BB 1

Belangenbehartiging
Crop explore
v Agrilink 31
1st periodic report

2nd periodic report
3rd periodic report 15
pamplona
Riga
WP1
WP2 enquéte 1
> WP3 Living labs 21
WP4 7
WP5 12
WP6 25
Agro Forestry Vlaio 3
Appels tot medicijn
Buurtsuper

Cel Bedrijfsontwikkeling 21
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Wat met mijn privé mails?

Add Account

atl Proximus 9 22:35 @ 59% @)
M T w T F s s
ACCOUNTS 20 21 @ 24 24 250 96 < Mailboxes Edit
iCloud Wednesday 22 September 2021
iCloud Drive, Calendars, Reminders and 5 more... . s A" Inboxes
all-day Karin C jarig
Exchange 09:00 Q, Search
Mail, Calendars, Reminders, Notes pedagogische |lezen lezen doc
studiedag= governance Farmwell door

Yahoo! ‘ée”,cl’fdag plan livo Gondola Magazine 16:30
Mail, Contacts, Calendars, Reminders, Notes 10:00 A Winterrapport GfK: een nieuw record

. OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de
SUbSCrlbed Calendars ) ) organisatie. Klik niet op linken of open geen bij...
Schoolnieuws, Groep- en klasnieuws: Leerlingen

11:00 ® Gondola Magazine 16:00

Maaltijdboxen knabbelen aan omzet supermar...
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de
organisatie. Klik niet op linken of open geen bij...




Help, ik kom nooit meer tot 1 pagina

p Zoeken

' Flainfo:Hubside.ShmgaﬂZDwinkelsopeneﬂinBelgiii ® Organiseer je inbOX Op naam

<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_31657196_FV8555DZ7MMN.act>

Gondola Breaking news: Maaltijdboxen knagen aan omzet supermarkten
<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_31549684_VY4QZ4BEOHRX .act>

e R * Versleep mails van 1 bron allemaal

Gondola Begin uw weekend goed met onze longread! i
<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_31154121_APWCYK4AUDBAW.act> t e e 1 1 k n a a r e e n m a
Gondola Flash info: Colruyt Group neemt fitnessketen JIMS over g ] I

<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_30963729_1EDBF72UNRFT.act>

Gondola Flash info: Grand Frais komt naar Belgié
<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_30723237_6VTHEQNNKH3L.act>

* Tijd plannen om deze te lezen

<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_30448978_COOITPBNIZP6.act>

Gondola Flash info: Colruyt Group | rt online p platform ‘Deals!’
<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_30156812_5PTL59QHUKI5.act>

Gondela Breaking news: Carrefour Belgié gaat folder via YouTube publiceren
<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_30041872_SERIEFIKY5H..act>

Gondola Flash info: Colruyt lanceert Eco-score voor voedingspreducten
<http://link.gondola.be/mm/MO_7086_29824781_JRKU94HKOJPT7.act>

Gondola Breaking news: Vierduizend supermarktwinkels in Belgié

ahttems llimbe s Adals b s A TAOE SAMTAII0 TOLECH IAADE DO nrbe



Help, ik kom nooit meer tot 1 pagina

Organiseer je inbox op onderwerp

Mails met dezelfde titel = vaak gepingpong tussen verschillende
afzenders over hetzelfde onderwerp

Snelle check, houd enkel de meest recente en die met bijlagen

-> rest mag weg

3rd periodic report

15 B @ van Onderwerp « Ontvangen

v AgriLink- periodic report to review + EC review: 4 item(s) Sorteren op: Onderwerp

@ Lee-Ann Sutherland RE: AgriLink- periodic report to review + EC review di 1/02/2022 18:24
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de organisatie. Klik niet op linken of open geen bijlagen, tenzij je deze mail verwacht en de afzender vertrouwt. And mine @

@ Schoorlemmer, Herman RE: AgriLink- periodic report to review + EC review di 1/02/2022 17:39
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de organisatie. Klik niet op linken of open geen bijlagen, tenzij je deze mail verwacht en de afzender vertrouwt. Hi AgriLinker

[[]J Elzen, Boelie RE: AgriLink- periodic report to review + EC review di 1/02/2022 15:51
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de organisatie. Klik niet op linken of open geen bijlagen, tenzij je deze mail verwacht en de afzender vertrouwt. Dear all, Att

@ Elzen, Boelie RE: AgriLink- periodic report to review + EC review do 20/01/2022 17:12
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de organisatie. Klik niet op linken of open geen bijlagen, tenzij je deze mail verwacht en de afzender vertrouwt. Hi Luke, Ow

v AgriLink- periodic report to review + EC review: 3 item(s), 2 ongelezen

@ Cristina Micheloni Re: Agrilink- periodic report to review + EC review di 25/01/2022 8:16
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de organisatie. Klik niet op linken of open geen bijlagen, tenzij je deze mail verwacht en de afzender vertrouwt. sorry sorry ¢

@ Lee-Ann Sutherland RE: Agrilink- periodic report to review + EC review ma 24/01/2022 18:38
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de organisatie. Klik niet op linken of open geen bijlagen, tenzij je deze mail verwacht en de afzender vertrouwt. Hi Pierre, Tt



Help, ik kom nooit meer tot 1 pagina

Zeer spaarzaam mee zijn, maar indien
echt verzopen > delete alles

En begin terug met lege inbox

Men weet je vast wel terug te vinden, met
jouw overvolle mailbox kregen ze
waarschijnlijk toch al geen antwoord....




Ik verzuip in nieuwsbrieven

Het is onmogelijk om al het nieuws bij te houden
Wees kritisch, schrijf je uit uit nieuwsbrieven die je toch niet leest
Verhuis wel relevante nieuwsbrieven direct naar een map (via regels)

Als je alles wilt zien wat er binnenkomt: bekijk snel de koppen/titels en
beslis dan: map of delete.

Plan tijd in je agenda om nieuwsbrieven te lezen

43



Bestand  Bericht Help
s [l O
%v Verwijderen Archiveren | Bi f%

Verwijderen

“Online consumenten

Gondola Newslette

GN

'Y EDIL AEENTERTENRE  Hulp krijgen bij

Als er problemen zijn met de weer

Klik hier om afbeeldingen te down @

}3 Meer zoekresultaten voor rege

nier om te zoeken

Bg.ndola Newsletter altijd verplaatsen

Pl cricht niet automatisch gedownload.

coronatijden

09/09/2021
CINEHRERNET

E| Kiik hier met de rechtermuisknop of tik
en houd vast als u afbeeldingen wiltdo...

Klik hier met de rechtermuisknop of

tik en houd wast als u afbesldingen...

Klik hier met de rechtermuisknop of

tik en houd wast als u afbesldingan...

|Z| Klik hier met de rechtermuisknop of tik en houd vast

als u afbeeldingen wilt downloaden. Ter beschermi...

|E| Klik hier met de rechtermuisknep of tik en houd vast

als u afbesldingen wilt downloaden. Ter beschermi...

Klik hier met de rechtermuisknop of

tik en houd wast als u afbesldingan...

~ tegoriseren v
€9 Vertalen

wolgen ¥ v

= Bewerken

0
=~

v

Spraak

“Online consumenten verkiezen prijs boven duurzaamheid” / Wie mag dromen van de Mercuriusprijs 20217 / Terug van weggeweest: de emoji bij Aldi - Bericht (HTML)

‘ Ebl &~ ‘ % TMarheren als ongelezen 5% A))

Voorlezen

Q |
In-/ Delen in
uitzoomen Teams

Verzenden Bericht
naar OneNote | rapporteren ¥

In-/uitzoomen Teams OneMote Beveiliging

20217 / Terug van weggeweest: de emoji bij Aldi

Is dit bericht onleesbaar? Klik hierl

“Online consumenten
verkiezen prijs boven
duurzaamheid”

Wie mag dromen van de
Mercuriusprijs 20217

Terug van weggeweest: de
emoji bij Aldi

Hoe Belgische app een revolutie in e-
commerce wil teweegbrengen

Belgische retailers bundelen krachten voor

meer diversiteit

oy B

do 9/09/2021 16:00

[E3

E3

3]

3]

[E3

gedownload. ..

|Z| Klik hier met de rechtermuisknop of tik en houd vast als u afbesldingen wilt downloaden. Ter bescherming van uw privacy wordt deze afbeslding niet automatisch van internet

Elektronisch betalen blijft groeien

14:41

14/09/2021



“Online consumenten ver

Bestand  Bericht Help Q Vertel wat u wilt doen

5§ @ E (_)"7_| @ B E, T4 Agrilink

~ Ebl =N &7 Markeren als ongelezen ch L A)) q * .
] !
= - —> Aan manager v — BB categoriseren v ax =~ ) )
% - Verwijderen Archiveren | Beantwoorden Allen Doorsturen Me i . o Verplaatsen |E - Beleid Vertalen Voorlezen In-/ Delen in Verzenden Bericht
beantwoorden Eb v mal aan team v toewijzen v F Opvolgen ¥ v b ~ uitzoomen Teams naar OneNote | rapporteren ¥
Verwijderen Reageren Snelle stappen [ Verplaatsen Labels [ Bewerken Spraak In-/uitzoomen Teams OneMote Beveiliging

“Online consumenten verkiezen prijs boven duurzaamheid” / Wie mag dromen van de Mercuriusprijs 20217 / Terug van weggeweest: de emoji bij Aldi

. = Beantwoorden % Allen beantwoorden n
GN Gondola Newsletter <mail@newsletter.gondola.be>

Y Aan @ Melanie Van Raaij do 9/09/2021 16:00

Regels en waarschuwingen
Als er problemen zijn met de weergave van dit bericht, klikt u hier om het in een webbrowser te bekijken. Ranel maken

nege
Klik hier om afbeeldingen te downloaden. Om uw privacy te beschermen, zijn enkele afbeeldingen in dit berich - Selecteer een map:

Wanneer e-mail wordt ontvangen die aan alle geselecteerde voorwaarden voldoet D Food Heroes (7) A | oK | -
| []van Gondola Newsletter D H2020 Greendeal (16)
Uw ni ton Cic Annuleren
[] onderwerp bevat | “Online consumenten verkiezen prijs boven duurzaamheid” / v D Individuele opvolging
2 [verzonden aan | alleen mijzelf - L] Inspiratie (7) Nieuw...
D Interne visibiliteit
Ga als volgt te werk D Klantgericht werken
09/09/2021 n 7] Korte Keten/verbrede landb
ol X « & K [ Jweergeven in het venster Nieuwe itemwaarschuwingen n D LoL
] ik ]
| D Geselecteerd geluid afspelen: | Windows Notify Ema | » [ ] Eladeren... D Nancy Vercauteren
] Netwerk (1)
[=] E-mail naar map verplaatsen: | Map selecteren Map selecteren... nd £ Nieuwsbrief (47)
> ] operationele Groep A2A2
] ] 06 Welbevinden (2)
OK Annuleren Geavanceerde opties... < >
es]
Tk en houd vast 3is U stbesiaingen e . - 1
emoji bij Aldi l
[x] Kik hier met de rechtermuisknop of tk en houd vast Hoe Belgische app een revolutie in e-
als u afbeeldingen wilt downloaden. Ter beschermi... . |Z| :
commerce wil teweegbrengen
[x] Kk e et e rechiermuishnop of e en houd vst. Belglsqhe rgta_llers bundelen krachten voor !
meer diversiteit
|Z| Klik hier met de rechtermuisknop of tik en houd vast als u afbesldingen wilt downloaden. Ter bescherming van uw privacy wordt deze afbeslding niet automatisch van internet
gedownload. ..

Elektronisch betalen blijft groeien

14:43

14/09/2021



@j v = £ Zoeken

Bestand  Start  Verzenden/ontvanae Beeld Help

<
C7 Nieuwe efnail Prioriteit Overige

v Favorieten

v Vandaag
Postvak IN
Nele Lauwers FW: Van harte welkom op de 100% West-Vlaams Avt

WP3 Living labs 45 Hallo Zelf ga ik hier niet naartoe (hoeve- en streekproducten) maar
Verzonden items v Vorige week

Verwijderde... 2116 Eveline Drig—— ===
Dag collegz Kopiéren

Congres 61 v Twee weken geleden Snel afdrukken

Food Heroes 2 Mathalie Bel

Dag Melani Beantwoorden

Karel Vaes

. Allen beantwoorden
oplevering docu...

periodic report 2 Doorsturen
Traject 2019 2
H2020 Greend... 16

IC

Markeren als ongelezen
Categoriseren

Opvolgen
Individuele opval...

@ ®a d J

Inspiratie 7 Beleid toewijzen

? Interne visibiliteit Verwante items zoeken
Klantgericht werken Snelle stappen
Korte Ketenfver... 1

LOL

Snelle acties instellen...

Nancy Vercauteren Regels

Qe w [

Metwerk 1 Verplaatsen
Nieuwsbrief 47

Operationele... 10

0OG Welbevinden 2

Opleiding door c...

Procesoptimalisatie Ongewenste e-mail

= ses Verwijderen
= Archiveren...

lterns: 4 ﬂ Herinneringen: 242




&Y @~ A + Huidig postvak v £ Van Onderwerp Ontvangen Grootte Categorieén v al = ] X
Bestand  Start  Verzenden/ontvangen Map  Beeld Help
- . <
ﬂ Nieuwe e-mail Prioriteit Overige Op Datum v~ T Telewerk niet |anger Verplicht!
v Favorieten Overige: nieuwe berichten (2) .. n
: Boerenbond, Gondola Magazine FD Frans C
Verzonden items Aan 10:59
Postvak IN 3 I B W van Onderwerp Ontvangen ¥ G... Categoriegn Vermelding kg
v Vandaag ) e
WP3 Living labs 21 Beste collega’s,
Verwijderde items 2016 Dieter E'Ianp::LEE_IrP ‘:;eerbaarhad sierteelt --» Draft presentatie en voorstel methodiek voor visualisatie wo 16/02/2022 14:12 1. Het langverwachte moment is daar: vanaf
; vrijdag is telewerk niet langer verplicht!
Frans De .. Telewerk niet langer verplicht!
vmelanie.van.raaij@Boeren... Beste collega’ We willen elk van jullie oprecht bedanken
Postvak IN 3 Jong, Anie... Mieuwe datumprikker om in maart met het Food Heroes team gaan witeten in Antwerpen! voor de volgehouden inspanning de
Concepten [912] OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de organisatie. Klik niet op linken of open geen bijlagen, tenzij je deze mail verwacht en de afzender vertrouwt. afgelopen maanden (of beter: anderhalf
_ jaar...). We beseften met z'n allen dat het
Verzonden items niet anders kon, maar tegelijk kunnen we
v Verwijderde items 2016 ook niet ontkennen dat het op den duur echt
Afzet wel zZwaar woog.
Boerenbond Van één ding zijn we wellicht allemaal
overtuigd nu: om écht plezier te hebben in
Aandels Faad het werk heb je contact met collega’s nodig!
Seeds & Chips Informeel overleggen, een babbeltje doen,
Sociale innovatie project een zot idee aftoetsen, eens ventileren of
Wergroep Retail goed aflopen, even samen ontspannen om er
dan weer keihard in te vliegen: het hoort er
ZEROW () gewoon bij.
~ Archief
Wijnbouw En vanaf vrijdag kan het weer! Je bent van
. - harte terug welkom op kantoor, zonder
beperkingen. Onze ruime kantoren, in
Belangenbehartiging combinatie met wat meer thuiswerk, zijn
Crop explore immers een meer dan voldoende buffer
~ Agrilink 31 tegen viruscirculatie. De flexibelere regels
- rond thuiswerk mag je gerust hanteren om je
Tst periodic report werk zo efficiént mogelijk te organiseren,
2nd periodic report maar we nodigen je in ieder geval ook van
3rd periodic report 15 harte uit om voluit van de gelegenheid
- @ RQ " gebruik teﬂTilfin,_?jlfe ug naar kantoor te

Ongelezen: 3

ﬂ Herinneringen: 199

L Typ hier om te zoeken

Alle mappen zijn bijgewerkt.  Verbonden met: Mic

14:30

. i o bt )
P ) & 12°C Bewolkt ~ 3% ¢ o

o




p Zoeken

Bestand  Start Verzenden/ontvangen Map Beeld Help

wieuwe e-mail Opties voor Outlook

rieten
nden items E-mail
Postvak IN Agenda
~  Melanie

WP3 Living labs Groepen

Verwijderde items Personen

I

. Taken
w Archief

Wijnbouw ZiHE

BB Taal
Belangenbehartiging Toegankelijkheid

Crop explore Geavanceerd

Agrilink i
~ Agrilin Lint aanpassen

1st periodic report
Werkbalk Snelle toegang
2nd periodic report

i T Ee AT Invoegtoepassingen

pamplona Vertrouwenscentrum
Riga
WP1
WP2 enquéte
?> WP3 Living labs
WP4
WP5
WP6
Agro Forestry Viaio
Appels tot medicijn
Buurtsuper

Cel Bedrijfsontwikkeling
= /R
ltems: 4  Ongelezen: 1 ﬂ Herinneringen: 185

Typ hier om te zoeken

Bij gebruik van meerdere beeldschermen:®

(® Optimaliseren voor beste weergave

(O Optimaliseren voor compatibiliteit (toepassing moet opnieuw worden gestart)
Miniwerkbalk weergeven bij selectie®
Livevoorbeeld inschakelen @

Stijl voor scherminfo: | Beschrijvingen van functies in scherminfo weergeven

Persoonlijke instellingen voor uw exemplaar van Microsoft Office

Gebruikersnaam: Melanie Van Raaij
Initialen:

acht of u bent aangemeld bij Office.
Office-achtergrond: | Geen achtergrond

Office-thema: Donkergrijs

Privacyinstellingen

Privacyinstellingen...

Opties voor opstarten

Wanneer Outlook wordt geopend: | Mij vragen of ik vorige items opnieuw wil openen ¥

Bijlageopties
Voor bestanden die ik kies in OneDrive of SharePoint:
® Altijd vragen hoe ik ze wil bijvoegen
O Bijlagen altijd delen als koppelingen

O Altijd bijvoegen als kopieén

LinkedIn-functies

Leren kijken door de ogen van ...

S
oo VKA B

Aan = Melanie Van Raai)

5% Bericht vertalen naar het: Nederlands

Mailboxes

All Inboxes

Q, Search

Gondola Magazine
Winterrapport GfK: een nieuw record
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de

22:36

organisatie. Klik niet op linken of open geen bij...

Gondola Magazine 16:00

Maaltijdboxen knabbelen aan omzet supermar...

re mail is afkomstig van buiten de

organisatie. Klik niet op linken of open geen bij...

AVBS, dé sierteelt- en groe... 14:47
Kom je naar Florall op 1 maart?
OPGELET: deze mail is afkomstig van buiten de

organisatie. Klik niet op linken of open geen bij...

Smartschool Yesterday
Nieuw ber:cht van Sigrid Schallenberg
r van Basile
de hoogte 1 R

Smartschool Yesterday
Nieuw bericht van Anneke Currinckx

Upda.[id.J ust Now m

Alle mappen zijn bijgewerkt.

Verbonden met: Microsoft Exchange




/O Zoeken =B = o

Start Verzenden/ontvangen Map Beeld Help

E L":"| ﬁ e |'_::__|' |' : |' ii ii ii r;l @ A8 In groepen bladeren Personen zoeken
22 E = [8] Adresboek
Nieuwe Nieuwe Nieuwe Nu Werkweek Week Maand Planningsweergave Agenda Agenda
gebeurtenis vergadering items ¥ | vergaderen vergadering ‘ toevoegen v delen v

Mieuw Teams-vergadering Ga [ Agenda's beheren Groepen Zoeken
2 3 4 15 Volgende 7 dagen 18 19 20 21
9 10 1" De komende 7 dagen in de agenda
16 17 18 WEeergeven.
notities Farmwell Dienstvergad Optiberry Weerbaarheid
23 24 25 26 27 [ U eesesessseese p reta to oe ] van 14 en Prﬁenmie ering ....................................... . B PSS Y report Sierteelt
zeggen waar nadruk op moet bekijken Boerenbond Classe grec Basile : +
0G weerbaarheid: aanpak methodiek Weerbaarheid i Provinciehus, TSR
Praktfsch WPp2 e sierteelt 00 s @ ....... Provincieplein ....................................... om et b e
maart 2022 BB, Diestsevest 40, Leuven + :.;:r?;::n
Melanie Van Raaij 7 ik
WO DO VR Lunchdate mailboxbeheer Tilkens
2 4 O Esd
9 1 on I Siertelers en Keten Sterk2 in (0]
16 |
23 vorming Feedback geven aan afnemers workshop A2R2
lunchboxbehe oo KipEi (Aveve, KIPEL, .8 retail et e £ e e e s ettt [ e
30 2 er Coolbeans) voorbereiden
+ _— + 1+
....................................... . I presentati nr Veerle sturen; §

centro + | Commu |
B ) IR ledenad nicatie

@ . min

B Anne-Marie Vangeenber... 5 vorming lunchdate

Il Betty Van Eyken

H Charlotte Cobbaert

B Diana Goris I Basebig o | [ [ i o
H Ellie Mineur : o
S — Basiledjembé .0 WMo N o I L | ——
I Eveline Driesen Melanie o et
Bl Gemma Willems : Basile karate
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ Eikenstraat 8 - Antwerp, Be|gium
M Gert Van de moortel Melanie Van Raaij o0

I Gwen Schoevaerts Melanie

I Jana Roels

online cursus zangtechniek

ﬁ .......................................................................... Melanie Van Raaij o S ST PE SRS PERSSRPP | §R Farmwel .|
Melanie naar Lut
hiolonio \ion Dooii

Items: 29 .Q. Herinneringen: 195 Alle mappen zijn bijgewerkt.  Verbonden met: Microsoft Exchange imi|

yp hier om te zoeken
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L‘_/\ @) /]\ \l/ @j vov methodiek Weerbaarheid sierteelt - Afspraak

A

Bestand  Afspraak Planningassistent Invoegen Tekenen  Tekst opmaken Controleren Help  Boerenbond Q@ Vertel wat u wilt doen

W s | & Q| S [ O e & @D

| Hoge urgentie
Verwijderen Teams- Deelnemers : : B Terugkeerpatroon . Dicteren | Insluitende Notities bij Sjablonen
—> Doorsturen  ~ . : : Herinnering: 15 minuten ; ;
vergadering uitnodigen 'Q' ng ~ J, Lage urgentie lezer vergadering | weergeven
Acties Teams-vergadering | Deelnemers Opties Alle categoriegn wissen Spraak Insluitend OneNote Mijn sjablonen

Deze afspraak sluit aan op een andere afspraak in uw agenda.

Categorie Blauw
Categorie Geel

Categorie Groen

@ Titel methodiek Weerbaarheid sierteelt

Opslaan
en Begintijd wo 16/02/2022 ] Brussel, Kopenhagen, b ~ B WEEEGES

sluiten
Eindtijd wo 16/02/2022 E Brussel, Kopenhagen, b v RS 'G

L

Categorie Oranje
Categorie Paars

Categorie Rood

CategorieGroen

DOMNKERGROEN
Donkerroze

let op!

Oker

[
[
[
O
O
[
[
[
]
O

zwart

zalm

Alle categorieén...

D]

In gedeelde map ) Agenda

=
haal servergegevens op

23:3
.T: [']-.

A2 Typ hier om te zoeken * &g {9 ND 2/2022 Eg




Efficient omgaan met je tijd en
Welzijn

BOEREN

BOND



Efficient omgaan met je tijd

* Brochure Uitzicht door Inzicht, Boer zoekt tijd
* Online

» Gratis te downloaden

=
Jo

boer zoekt tijd uitzicht door inzicht X

Q Alle (] Afbeeldingen B Nieuws {? Shopping Q Maps ¢ Meer Tools

Ongeveer 101.000 resultaten (0,54 seconden)

http://www.innovatiesteunpunt.be » file_insert» I... v PDF

UITZICHT DOOR INZICHT - Innovatiesteunpunt

UITZICHT. DOOR. INZICHT. BOER (M/V) ZKT TIJD www .uitzic htdo orinzic ht.b e. HOE KRIJG
IK MIJN. WERK NOG GEDAAN? Met de financiéle steun van




Wat belangrijk is,
Is zelden dringend en
wat dringend is,

Is zelden belangrijk

......... Dwight Eisenhower
o g |




Eat the frog first
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Welzijn van landbouwers - Farmwell project

Europees project: Belgié (BB, ILVO, FERM),
Griekenland, Italié, Hongarije, Roemenié, Polen

Doel: sociale innovaties te identificeren en
toegankelijker te maken om gemeenschappelijke
sociale uitdagingen aan te pakken en het welzijn
van landbouwers te verbeteren.

https://farmwell-h2020.eu/

https://www.boerenbond.be/projecten/farmwell




Inhoud

Proces
Tips

Groter kader
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3 dingen onthouden

Streven naar maximaal 1 pagina inbox
Niks onthouden

Combinatie kalender en mailbox is alles wat je nodig hebt
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Meer weten?

Nog vragen rond mailboxbeheer?
Op zoek naar advies rond efficiénter met je tijd omgaan?

Interesse in Farmwell project?
melanie.van.raaij@boerenbond.be

016 28 60 40

Melanie van Raaij
BOEREN Consulent Strategie, Afzet & Organisatie 58



Allerlaatste tips:

- plan NU een dagdeel in je kalender om je
mailbox op te kuisen en

- plan dit samen met anderen en motiveer
elkaar

BOEREN
BOND



BOEREN
BOND



	Dianummer 1
	Dianummer 2
	Onrust
	Rust (in ons hoofd)
	Dianummer 5
	3 dingen onthouden
	Inhoud
	Poll: wie neemt er deel aan deze lunchdate?
	Specifieke context 
	Proces
	Mails verwerken met gebruik van agenda
	Mails verwerken met gebruik van agenda
	Poll: wanneer lees jij je mails?�
	Dianummer 14
	Wanneer mails lezen
	Dianummer 16
	Dianummer 17
	Mails verwerken met gebruik van agenda
	Dianummer 19
	Mapjes in mailbox
	Mails verwerken met gebruik van agenda
	De 10 geboden voor mailverkeer  – 1 t/m 5
	De 10 geboden voor mailverkeer – 6 t/m 10
	Mails verwerken met gebruik van agenda
	Poll: hoe houd jij bij wat je allemaal moet doen?
	Dianummer 26
	Plan ALLES in agenda
	Dianummer 28
	Wees realistisch in plannen
	En doe wat er in je kalender staat!
	Mails verwerken met gebruik van agenda
	Dianummer 32
	Dianummer 33
	Dianummer 34
	Mails verwerken met gebruik van agenda
	Sleep naar map
	Dianummer 37
	Tips
	Wat met mijn privé mails? 
	Help, ik kom nooit meer tot 1 pagina
	Help, ik kom nooit meer tot 1 pagina
	Help, ik kom nooit meer tot 1 pagina
	Ik verzuip in nieuwsbrieven
	Dianummer 44
	Dianummer 45
	Dianummer 46
	Dianummer 47
	Dianummer 48
	Dianummer 49
	Dianummer 50
	Groter kader
	Efficient omgaan met je tijd
	Dianummer 53
	Eat the frog first
	Welzijn van landbouwers – Farmwell project
	Inhoud
	3 dingen onthouden
	Meer weten?
	Dianummer 59
	BEDANKT!

